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JUDETUL GIURGIU
PRIMARIA ORASULUI MIHAILEST]
Strada Calea Bucuresti nr.142, Telefon - 0246278004

L 4
€-mail : primmiha er@vahoe

Wl e
! .0t
TR

Nr. 6005 /20.05.2025

ANUNT

Primiria orasului Mihailesti, judetul Giurgiu, organizeaza concurs de recrutare pentru

Xecutie vacante de Consilier, clasa I, grad debutant, SERVICIU

fT. 142, oras Mihailesti, Judetul Giurgiu, in data de 20.06.2025, ora 11.00 proba scrisi.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicérii
anuntului.

Perioada de depunere a dosarelor 20.05.2025
Mihailesti, adresa: Cal. Bucuresti, nr. 142, oras Mihai

mail: primmiha gr@yahoo.com, persoana de contact:

- 10.06.2025, la sediul Primiriei orasului
lesti, judetul Giurgiu, tel: 0246278004, e-
consilier, Olteanu Alexandra Dumitra.

Conditii pentru ocuparea postului
Studii de specialitate:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalents
Vechime minimi in specialitatea studiilor 0 ani

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.republicatd, cu modificirile s1 completirile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea 1 sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile st completirile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse s1 de tratament intre femei
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse $1 de tratament intre fe
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale pértii a I1-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si I ale partii a V1
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile st completarile ulterioare
cu tematica Partea I, titlul I si titlul I ale partii a 11-a, titlul | al partit a IV-a, titlul I §i 11 ale partii

a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare ’

s1 barbati, republicati,
mel $i barbati,
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. Legea nr 119/199¢,

CU privire la aetel o
. a4 avilic (‘ . Al'e c1vils 2% i
Ulterioare ey tematica Legea . 1 19/190¢ ¢ ‘jl \.u_, CIVIIA, rep.2. ¢y modificarile $1 completirile
8. it I PR PLIVITe ld actele de stare oot -
2 Y I S . » . L I y \ ; b . / $ » M B ’
¥ Completarile ulterioare (Integral) ( o i § Yilicarile
0. H.G. 64/201 L.

ntru aprobares » 16t :
.l = Probarea Mt..m(lolnglm Cu privire la aplicarea unitars
YN S 4 ) - 4 ~ - A- ; s
are civila, ¢y modificarile gj completar
“U tematica H.G. 04/2011

dispozitiilor in mat

Materie de st a dispozitiilor in

. YaAol0giel cu privire 14 anlinoes, T
erie de stare civil . = £y p la aplicarea wnitarg 4

arile ulterioare (Integral)
Atributii stabilite in i

um si alte 3
1. Intocmeste, 1a cora : ‘ 3 date necesare desf

12. Intocmeste buletine statistice de na
Institutului National de Statistica, pec
la Directia Judeteana de Statistica;

13. Dispune masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civila in conditii care
sa asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asi

desfasurarii activitatii de stare civila;

14. Atribuie codurile numerice personale din listele de coduri precalculate, pe care
arhiveaza in deplina securitate:

cle
S a lunii urmatoare Inregistrarii,

stere, de casatorie si de deces, in conformitate cu norm
are le trimite, pana la data de

gura spatial necesar destinat

le pastreaza si

15. Propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si

cerneala speciala, pentru anul urmator si il comunica anual structuril de stare civil
S.P.CJIE.P,

a din cadrul




16. Se¢ ingrijeste de reconstituirea registrelor de stare civila pierdute oti distruse partial sau total
prin copierea textului existent, certificand exaclitatea datelor inscrise prin semnarea Si aplicarea
sigiliului si parafet: ’
17. Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezente in
motivare,

18. Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strainata
in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza D.E.P.A.B.D. in vederea

(e,

avizarii;

19. Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din
strainatate, insotite de actele ce le sustin, intocmeste referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, 1n
vederea avizarii prealabile de catre D.J.E.P;

20. Primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificari pentru stabilirea
si exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocme documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteaza
D.J.E.P. pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare

de catre primarul unitatii administrative-teritoriale competente;
21. Primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila, intocmeste

documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatil administrative-teritoriale

emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.J.E.P;
22 Inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la

data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civila — exemplarul I;

73 Sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P. in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu
regim special;

4. Elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste componenta

familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;
75 Efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioara a

actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;
6. Efectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizarii de catre D.J.E.P. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile straine,
precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

27 Ffectueaza verificari si intocmeste referate cu propuneri in dosare avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente
pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparitiel si a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

28. Inscrie in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau
renuntarea la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D prin structura de
stare civila din cadrul D.J.E.P;

29. Efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

30. Transmite lunar la D.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

31. Transmite semestrial la D.J.E.P. situatia casatoriilor mixte;

32. Comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesoarale Cameri Notarilor Publict ,

precum si Oficiului de Cadastru si Publicitate imobiliara in a carui circumscriptie teritoriala
defunctul a avut ultimul domiciliu




(‘untimltul dos
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onecurs si mod
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arile sj complet
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N mod obligatoriy:
'€ prevazut la apt

ade 'inscricre_ Ia CONCurs

Anexa nr, 10 din O nr. 57/2019 cu
arile ulterioare PTIN raportare |4 art. VII din Ot¢; nr. 121/2023:
b) COP1a cartii de i.dcmitate; ’
) copia actului doveditor emis de autorititile CoOmpete
nNumelui consemnat 3

tente, in cazul in care g i
4t I Certificatul de Nastere:
d) copia carnetuluj de

area
MUNca si/say g adevermtel eliberate de angajator pe

Care s ateste vechimea in MUNCa §i in spec

detinut potriv :

iplomei de master in
Specialitatea studiilor necesare ocupirii

. 37 alin. (2) din Legea nr.

ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se de

pun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs ori

ginalele acestor documente, pentru certificare pentru
a data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
in functia publica in cazul promovarii concursului

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ
on

1 ' itii:
(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmitoarele cond {
O sy A A ’ :
a) are cetatenia romana si domiciliul m.Romama,
b) cunoaste limba roména, scris S vor.bl.t;.
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
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tile de studi; Sl ve
( conform anuntului d

chime in Specialitate prevazute
St€ prin certific:

de lege pPentru ocuparey
C Concurs);

4 €az, prin alt tip de document absolvirea une; perfectionari
Sau Specializiri stabiljte CXpres de lege PENtru ocuparea unor functii publice

g indice 1) are cunostinge teoretjce in domenijy| tehnologiei Informatiei, nive] utilizator ince

(nu se aplicy functiilor publjce vacante |

Indeplinirea unor atributii care
dAV1Z sau autorizatie; 1
i 3 u
h) nu a fost condamnati pentry savarsirea unej Infractiuni contra umanitatii, contra statului sa
“ontra autoritatii infractiuni
Justtiel, infractiuni de fa]

Persoane de contact:

Olteanu, Alexandra Dumitra, consilier, 0246278004, primmiha

gr@yahoo.com
Informatii suplimentare se pot obtine

Bucuresti, nr. 142, oras Mihiilesti, judetul Giurgiu.

» PRIMAR,
I o GAJAILA ADRIAN GABRIEL

la sediul Primariei orasului Mihailesti, adresa: Cal

Gy




